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PRESENTACION ORGANIZACION DE REUNIONES CIENTIFICAS Y
TECNOLOGICAS

INSTRUCTIVO PARA LA CONVOCATORIA OR 2018

PRESENTACION:

El titular de la reunién debera completar sus datos en SIGEVA en el modulo
Organizacién de reuniones.

Tanto el titular como los principales disertantes deberan adjuntar el CV
actualizado.

Presentacién electrénica: La presentacion electronica se realizard hasta el 30 de
junio de 2018

En el caso que ud no se encuentre registrado en la Intranet de CONICET debe
ingresar en: https://si.conicet.gov.ar/auth/newreqg.jsp y cargar los datos solicitados.

En el caso que ud. se encuentre registrado en la Intranet de CONICET y no tiene
asociado el rol Usuario Presentacion/Solicitud debe ingresar en:
https://si.conicet.gov.ar/auth/indexeva.jsp ingresar su usuario, contrasefia Yy
presionar el botdn asignar

INFORMES Y CONSULTAS SOBRE ESTA PRESENTACION

e En caso de necesitar aclaraciones sobre plazos de presentacion,
condiciones y contenidos de la Organizacién, remitir mail a
subsidio@conicet.gov.ar.

e En caso de necesitar aclaraciones sobre el funcionamiento informatico de
SIGEVA, remitir mail a sigeva@conicet.gov.ar,

e En caso de necesitar aclaraciones sobre la registracion e identificacién en
la Intranet, remitir mail a intranet@conicet.gov.ar



https://si.conicet.gov.ar/auth/newreg.jsp
https://si.conicet.gov.ar/auth/indexeva.jsp
mailto:subsidio@conicet.gov.ar
mailto:sigeva@conicet.gov.ar
mailto:intranet@conicet.gov.ar
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SINTESIS DE LA PRESENTACION

e Aval presentacion (Firmado
por el titular)
e Antecedentes
e Archivo adjunto
o Reunién Propuesta
o Informe Reunién
Anterior.
o CV
titular/conferencistas

¢, Como postularse a al convocatoria?

Al entrar con el rol usuario presentacion/solicitud de SIGEVA le aparecera la
pantalla que se muestra a continuacion:

- Principal R ———

Convocatorias vigentes
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

» PROYECTO (7)

» INGRESO CPA (11)

> ORGANIZACION DE REUNION CYT PRINCIPAL (1)

Convocatoria Descripcion

Organizacién de reuniones Principales  Organizacion de reuniones Principales w
CyT 2017 CyT 2017
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Otra forma de postularse a la convocatoria es mediante la solapa "Convocatorias"
del rol usuario presentacion/solicitud de SIGEVA:

PANTALLA PRINCIPAL

Ingresando el nombre de usuario y la contrasefia, el sistema le mostrara una
ventana a través de la cual podra comenzar a operar como USUARIO
PRESENTACION/SOLICITUD.

El titular (que es quien abre el tramite) debera cargar los datos correspondientes a
la reunion propuesta

En la pantalla principal se le indica la fecha limite de la presentacion, el estado de
la misma y las pantallas disponibles para completar. El estado de las mismas se
irhA modificando en la medida que ingrese la informacion. Estas pantallas se
pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de trabajo en
INTRANET.

En la parte superior de la pantalla principal ubicara las solapas: “Principal,
Caratula, Antecedentes, Convocatorias” que le permitiran navegar por el sistema.

Si tiene dudas sobre:
Navegacion: haga click en “Instructivo Navegacion” de la pantalla principal.

Presentacion y contenido de la Reunién: haga click en “Instructivo
Presentacion” de la pantalla principal.

El area central contiene el botéon que le permite realizar la presentacion en forma
electrénica, e imprimir los formularios validos que debera presentar. Recuerde que
una vez enviados “electronicamente” los documentos, sélo podran ser visualizados
y no podra modificarlos.

El sistema permite visualizar e imprimir la caratula y el formulario con los datos
registrados durante su preparacién y obtener las impresiones preliminares o
borradores que considere necesarios que estaran rotulados con el titulo: “no valido
para presentar”.

Después de verificar los datos registrados, envie su reunién utilizando el botén
“Enviar Presentacion” ubicado en la pantalla principal y, dentro del plazo
establecido para la presentacién electrénica.

Los formularios registrados en cada pantalla debera obtenerse después del envio
electrénico utilizando el botén “Imprimir” en la pantalla principal.

En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de
avance del tramite, una vez que haya enviado tanto la version electrénica como la
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version impresa. La Reunion se considerara presentada cuando figure en SIGEVA
como en estado RECEPCIONADO.

Se recomienda para la visualizacion e impresién desde el sistema, disponer del
Acrobat Reader en su PC.

FIRMA DEL TITULAR:
Se debera firmar el modelo adjunto y luego anexarlo a la presentacion.
DATOS DE LA REUNION PROPUESTA

Esta pantalla permite el ingreso de las caracteristicas de la reunion: Denominacién
de la Reunién, Descripcion de la Reunion, lugar y fecha de realizacion,
caracteristicas de la reunion propuesta, caracteristicas de la sociedad y
mecanismos de difusion de resultados.

DATOS DEL TITULAR

Se deberan cargar todos los datos del formulario en forma obligatoria con fechas,
nameros, y texto segun corresponda.

En el caso que el titular sea CONICET se completaran los datos con los cargados
en la base de SIGEVA.

En el caso que no sea CONICET se cargaran los datos que haya en la base y se
debera permitir la carga del resto de los datos. Los datos adicionales son
obligatorios de cargar solo si el titular es NO CONICET.

Si el titular es CONICET, debe ser de la categoria no menor a Investigador
INDEPENDIENTE

PANTALLA RECUSACION

Permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las
personas que usted considera que no deban intervenir en la evaluaciéon de la
reunion.

RECURSOS FINANCIEROS

Esta pantalla permite ingresar el presupuesto.
Justifiqgue o fundamente los gastos presupuestados segun se detalla mas abajo.

Para la Organizacion de Reuniones no podran incluirse Gastos de Capital.
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Los Gastos Corrientes (funcionamiento) incluyen:

= Bienes de consumo: se pueden incluir en este rubro
articulos de oficina, insumos de computacién, carpetas,
lapiceras entre otros

* Viajes y Viaticos: Los viajes y viaticos destinados a los
invitados, becarios, etc.

= Difusion y/o proteccion de resultados: Gastos para
publicacién de memorias, actas, libros de la reunion

= Servicios de terceros no personales : traducciones, alquiler
de audio, salones, fotografias

No se podra incluir gastos de servicio de catering, coffee break, y servicios
de terceros personales (secretaria).
Archivos adjuntos

Para elaborar el archivo conteniendo el informe sobre el Reunidon Propuesta
utilice el procesador de textos que usa habitualmente.

Este archivo debera adjuntarse preferentemente en formato .pdf aunque se
aceptara en formato .doc o .rtf.

Para el Informe la Reunién anterior, se debe basar en el instructivo para la
elaboracién de propuestas que se publican junto a este llamado a concurso, se
aceptara formato DOC o PDF-.

Se debera adjuntar el CV del Titular de la Reunién y principales conferencistas y el
Aval presentacion.

SOBRE LA PRESENTACION

e Presentacion Electrénica

El sistema permite visualizar e imprimir durante la preparacion versiones
preliminares o borradores que estaran rotulados con el titulo: “NO VALIDO PARA
PRESENTAR”. Para esta visualizacion e impresion el sistema invoca al Acrobat
Reader que deberia estar disponible en su PC.
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Después de verificados los datos registrados y dentro del plazo establecido a tal
efecto, envie el informe completo utilizando el botén “Enviar Presentaciéon” ubicado

en la pantalla principal.

Una vez enviado “electrénicamente”, el Proyecto no podra modificarse. A partir de
esta convocatoria no se aceptaran carpetas.



